Mzdovy list

Postup vytvorenia mzdového listu za rok 2025:

1. Mzdova agenda — Vypis/Tla¢ — tu si medzernikom oznacite mesiace roku 2025, tak
aby na zaciatku kazdého riadku bola dvojsipka a stlacite F2
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2. Zobrazi sa vyberova podmienka — stlacte F2

3. Dvojklik na Mzdovy list/mzdova listina — dvojklik na mzdovy list podl'a pracovnikov
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4. Zobrazi sa vyberova podmienka, na ktorej stlacite F2 a zobrazia sa Vam Mzdové listy
pre vSetkych zamestnancov, alebo na vyberovej podmienke zadate meno alebo osobné
Cislo zamestnanca, stlacite F2 a vytvori Vam mzdovy list len pre toho jedného
Zamestnanca

Pozndmka: podobnym sposobom viete vytvorit mzdovy list akémukol'vek zamestnancovi za akékol'vek
obdobie, len musite spravne oznac¢it’ medzernikom obdobie a vo vyberovej podmienke vybrat’ spravneho
zamestnanca



