POTVRDENIE O PRIJME

k roénému zic¢tovaniu dane
Potvrdenie o prijme k roénému zictovaniu dane si vytlacite nasledujiicim postupom:

1. Mzdova agenda — Ro¢né spracovanie — Potvrdenie o prijme — Kumulacia podkladov
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2. Po dvojkliku sa Vam zobrazi okno z otdzkou, na ktora odpoveddme Ano a teda stlaite
klavesu A

POZOR !

Tato operacia skumuluje mesac cné udaje za cely r

naplni ho potrebnymi idajmi z o nych siborov
vi podklady. Predchadzajuca kumulacia sa tymto prep

Pripravit podklady ? (A=ANO,N=NIE)

3. Zobrazi sa tabul’ka z obdobiami, ktori musite upravit’ tak aby ste mali oznac¢ené len
obdobia roku 2025. To znamenad, Ze prvy riadok musite odznacit’, odznacite to tak, ze
sa postavite na dany riadok a stlacite medzernik, vtedy Vam zmizne dvojSipka na
zacCiatku riadku. Teraz stlacite F2
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4. Nasledne sa Vam zobrazi vyberova podmienka na ktorej stlacite F2.
Zobrazi sa Vam nasledovna hlaska, stlacte 'ubovolny klaves.
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Podklady boli uspesne pripravené ...

5. Teraz mate dve moznosti:
a) Tla¢ potvrdenia — komplet
b) Tla¢ potvrdenia — Bez poucenia
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6. Zobrazi sa vyberova podmienka, ak stlacite F2 vytvoria sa potvrdenia pre vSetkych
zamestnancov. Ak na Vyberovej podmienka zadate osobné ¢islo alebo meno a stlacite
F2, vytvori sa potvrdenie len konkrétnemu zamestnancovi

7. Zobrazi sa tabulka, v ktorej dvojklikom na prvy riadok zobrazite Potvrdenia o prijme
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