
POTVRDENIE O PRÍJME  

k ročnému zúčtovaniu dane 

Potvrdenie o príjme k ročnému zúčtovaniu dane si vytlačíte nasledujúcim postupom: 

1. Mzdová agenda – Ročné spracovanie – Potvrdenie o príjme – Kumulácia podkladov 

z miezd 

 
 

2. Po dvojkliku sa Vám zobrazí okno z otázkou, na ktorá odpovedáme Áno a teda stlačíte 

klávesu A 

 
 

3. Zobrazí sa tabuľka z obdobiami, ktorú musíte upraviť tak aby ste mali označené len 

obdobia roku 2025. To znamená, že prvý riadok musíte odznačiť, odznačíte to tak, že 

sa postavíte na daný riadok a stlačíte medzerník, vtedy Vám zmizne dvojšípka na 

začiatku riadku. Teraz stlačíte F2 

  



4. Následne sa Vám zobrazí výberová podmienka na ktorej stlačíte F2. 

Zobrazí sa Vám nasledovná hláška, stlačte ľubovoľný kláves. 

 
 

5. Teraz máte dve možnosti: 

a) Tlač potvrdenia – komplet 

b) Tlač potvrdenia – Bez poučenia 

 
 

6. Zobrazí sa výberová podmienka, ak stlačíte F2 vytvoria sa potvrdenia pre všetkých 

zamestnancov. Ak na Výberovej podmienka zadáte osobné číslo alebo meno a stlačíte 

F2, vytvorí sa potvrdenie len konkrétnemu zamestnancovi 

 

7. Zobrazí sa tabuľka, v ktorej dvojklikom na prvý riadok zobrazíte Potvrdenia  o príjme  

 


