Rocné hlasenie na danovy urad

Termin na podanie je do 30.4.2026.

Predtym ako zacnete robit Ro¢né hlasenie, musite mat spravené Roéné zuétovanie preddavkov na
dani za rok 2025 a az potom moéZete robit ro¢né hlasenie na dariovy uUrad.

Pozndmka: !!!Len pre tych, ktori nerobili nikomu rocné zuctovanie dane!!!

Musite najskér spravit nasledovné ukony a az potom pristupit k tvorbe Hldsenia.

- Mzdovd agenda — Rocné spracovanie — Rocné zuctovanie preddavkov na dan — Kumuldcia podkladov
z miezd I. — zobrazi sa tabulka stlacte F2 — na dalsej tabulke z obdobiami stlacte rovnako F2 —
Vyberovd podmienka tieZ F2 — vypiSe sa hldska: Podklady boli uspesne pripravené...

- ndsledne idete na riadok Rucnd oprava Rocného zuctovania dane (RZD) — kliknutim na RZ.DBF sa
Vam zobrazia vsetci zamestnanci. Kldvesou Delete ich oznacite na ¢erveno a ddte F2, dalSiu hlasku
potvrdite Ano

Modul Hlasenie na DU treba najskor zaregistrovat !

V menu programu kliknite na Sibor->Registracia. Kliknite na tlacidlo Vyber disku a musite si vybrat
cestu k Vasim registratnym siborom. Tie su ulozené v adresari programu iMzdy. Postupne otvarajte
dvojklikom C:\ , potom SMOS, potom iMzdy, potom Kody_HlasenieDU a nakoniec si musite najst
adresdar s ndzvom Vasej organizdcie. Ak by ste Vasu organizdciu nenasli, kontaktujte nas. Na tento
adresar s nazvom kliknite len raz, aby sa zvyraznil. V nasom priklade je tam REMEK, s.r.o.

Vyber disku, adreséra s instalacnymi sibormi

Postupujte podla nasledovnych krokow: Cislo pot
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Po kliknuti na OK sa Vam este zobrazi upozornenie, ¢ chcete prepisat tdaje. Kliknite na Ano.

Upozornenie

o Blokkltdca ¢ 0 je prideleny firme: (D
AU licencio QD
Chcete prepisat’ udaje na firmu

licencia

ﬂ Ano I ] Nie I

Nasledne by ste mali dostat hlasenie o Uspesnej registracii:

2. Prekontrolujte spravnost zobrazenych infomacii

Nézovfirmy ~ |REMEK DEMO MZ Blokkiiga [0

Cislo licencie 365356050

3. Nadiktujte vygenerované &isl

NIE JE POTREBNE.

|0 Vas softvér bol zaregistrovany.
\ \_J Program bude ukonceny! Po spusteni skontrolujte nazov firmy a vstup
do zakupenych modulov programu.

Registracia-

4. Zadajte zamestnancom IFOs

NIE JE POTREBNE, OK |

5. Stlatte tlagidlo Registracia Registracia

Uvod cesty k registracnym siborom méze byt rézny. Skoly — RO, PO a firmy namiesto SMOS
si vyberd SMOSRO, resp. SMOSPO. Niekto ma dokonca iny disk alebo vlastny nazov adresara.
Ak neviete, kde mate hlavni obrazovku nainstalovanu, viete si poméct. Kliknite v hlavnej
obrazovke na tlacidlo Nastavenie, potom zalozku Systém a tam je udaj Adresar SMOS,

v nasom pripade C:\smos, teda disk C:\ a adresar smos.

Usivater | Server | Client | Histéia | DCOM | Zalohy | Emaily | Systém

Nazov pocitaca: ROSIVAL
Adresar SMOS: c:\smos\

I~ Spustat stariu verziu vzdialenej spravy pocitaca (TeamViewer)

Adresare iMzdy a Kody_HlasenieDU su pre vsetkych rovnaké, posledny adresar je pre
kazdého iny podla ndzvu organizacie. Ak sa Vam to nepodari, prosim kontaktujte nas.




Postup Hldsenia na DU: (robia vietci)

1.

Najskor si skontrolujte svoje Udaje a aktualizujte datum v ¢ervenom kruhu vo vSeobecnych
parametroch, ktoré uloZite pomocou F2.
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VSEOBECNE PARAMETRE
Meno zodpovedneho zamestnanca, ktory udaje vypInil

Priezvisko | Meno |

tel [999 /[99988877 fax [999 / [87465322

e-mail [mail. email@email. com

Zivotne minimum pre spracovanie aktualneho RZB — za rok (2025
Nedoplatok z RZD zrazeny dna 16/02/2024

Priprava tdajov k roénému hldseniu: Mzdova agenda — Roéné spracovanie - ro¢.hldsenie DU

Uhrn prijmov zamestnancov — Kumulacia podkladov z miezd pre DU — zobrazi sa tabulka ¢.4

a vy musite kliknGt na A. Zobrazia sa Vam jednotlivé obdobia za cely rok a vy kliknite na F2.
Zobrazi sa Vyberova podmienka a vy opat kliknete na F2.

Nasledne sa Vam zobrazi tabulka ¢islo 6, kde medzernikom oznacite bud riadok RZ.DBF,
alebo ak ste robili RZD na viackrat, tak vsetky zobrazené riadky, aby na zaciatku bola
dvojsipka (vid.obrazok) a kliknete na F2, zobrazi sa Vam este jedna tabulka a tu len kliknite na
F2. Teraz mate pripravu ukoncenu.
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3. Hldsenie na DU

Kliknete v hlavnom menu na Hlasenie na DU — Prijem stboru “HLASENIE...“ z Miezd —

v tabulke Cislo 2 stlacite A — Zobrazi sa tabulka so vSetkymi prehladmi za rok 2025 a vy
kliknite na F2 (ak by Vam niektory chybal, volajte) — zobrazi sa tabulka s riadkom UP.DBF,
urobte dvojklik na tento riadok — nasledne UP_DB.DBF opat dvojklik na tento riadok

a zobrazi sa tabulka Cislo 3 s Vasimi Gdajmi, Udaje si skontrolujte (ak by neboli spravne
‘postavte sa na koldnku v krizku, dajte F10 a vyberte s Ciselnika svoju obec), Uplne dole
skontrolujte ddtum RZD. Potom stlacte F2
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4. Teraz uZ mate hldsenie pripravené a idete pracovat ako pri mesa¢nom hlaseni.
- Ak ho potrebujete v tlacovej verzii, idete ako na obrazku: Export Udajov do formatu
FDF/PDF a nasledne si postupne vytlacite kazdu ¢ast Hlasenia ( v prilohe 4 st zamestnanci,
ktorym sa robilo RZD, v prilohe 5 st zamestnanci, ktorym sa nerobilo RZD a v prilohe 6 su Deti
len zamestnancov, ktori ma 3 a viac deti a nezmestili sa do predchadzajucich priloh, ak
takéhoto zamestnanca nemate tato Cast hldsenia ostane prazdna)
- Ak ho potrebujete vo formate XML suboru, idete na Export siboru do formatu XML:e-dane
— A—F2 — Enter a zobrazi sa Vam tabulka ako pri mesaénych vykazoch a vy uz si vyberte
spbsob ako aj pri mesacnych vykazoch, napriklad Archivacia XML suborov, cez F10 zadate



cestu, kam Vam ma program subor ulozZit a z tadial ho potom nahrate na darovy drad
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